
>>> Die Zusammenstellung erhebt keinen Anspruch auf Vollständigkeit <<< 

 

 

 

 

Aufgabenbeschreibung Schatzmeister 
 

 

 

 

 

 Vertreter des Verbandes gem. BGB 

 

 Erstellung Jahresabschluß 

 

 Etatplanung und Etaterstellung 

 

 Erstellen der Beitragsrechnungen an die Vereine 

 

 Überwachung der Ein- Ausgängen von Startgeldern für nationale Maßnahmen 

 

 Anweisungen/Auszahlung von Spesenabrechnungen und deren Prüfung auf 

Rechtmäßigkeit nach den Ordnungen des WBV 

 

 Verbuchung der Ein- Ausgänge auf entsprechenden Sachkonten 

 

 Überwachung des Zahlungseinganges sämtlicher gestellten Rechnungen 

 

 Erstellen der Anträge auf Staatsmittel und Überwachung auf deren Rückfluß 

 

 Steuererklärung gegenüber dem Finanzamt zur Erlangung der 

Freistellungsbescheinigung 

 

 Archivierung und Überwachung des Inventars bzw. Erstellung einer Inventarliste 

in Zusammenarbeit mit den einzelnen Funktionsträgern 

 

 

 

 


